[21-27] Comment modifier les pieces jointes lorsque la
demande est au statut « Déposée - Correction des pieces
jointes » ? - FAQ

Il existe deux fagons de modifier les piéces jointes en fonction de leur nature.

Il est important de noter que les manipulations a effectuer pour modifier le document attestant la capacité du représentant Iégal et la délégation de
signature sont différentes des autres pieces jointes.

Pour modifier le document attestant la capacité du représentant Iégal ou la délégation de signature, le porteur doit suivre les étapes suivantes :

® Aller sur sa page Etablissement ;
¢ Editer le bloc Représentant légal ;

Représentant légal

*Champ obligatoire

Civilité * Nom du représentant légal * Prénom du représentant légal *

Fonction dans |'établissement *

Adresse mail du représentant légal * Téléphone *
Document attestant la capacité du représentant légal *
B8 etabiissement - capa

Y'a til une délégation de signature 2+

Oui

® Supprimer le document attestant la capacité du représentant Iégal ou la délégation de signature et ajouter le nouveau document ;

Représentant légal

*Champ obligatoire

Civilité * Nom du représentant légal * Prénom du représentant légal *

Fonction dans |'établissement *

Adresse mail du représentant légal * Téléphone *

Document attestant la capacité du représentant légal *

h Etablissement - Capa...

Y'a til une délégation de signature 2+

®oui O Non

® Sauvegarder le bloc

Délégataires

Nom, Prénom du délégataire & Fonction & Adrosso dlactronique & Téléphono % Délégation do signature &

NoumauPOFpdt P
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® Revenir sur la page de validation de la demande, onglet Piéces jointes et sur la ligne de la piéce Document attestant la capacité du représentant
légal ou délégation de signature ;

Liste des piéces jointes a joindre a votre demande : s
Statut Piéce a fournir Détails Commentaire de linstructeur Piéce jointe
N
@ Document attestant la capacité du représentant légal * Importé le 08/02/2023 modf h Nouveau PDF.pdf o

® Cliquez sur le bouton Actualiser (si besoin vous devez utiliser la barre de défilement horizontale du tableau et/ou des cellules pour y accéder en
fonction de la taille de votre écran);
® Sauvegarder.

Retour
< T— _ L >

Si vous souhaitez modifier les autres piéces jointes, il convient de les supprimer et d’en télécharger des nouvelles.

En détail, voici la procédure pour modifier les autres piéces jointes :
® Aller sur la ligne de la piéce jointe concerné dans la page de validation de la demande, onglet Piéces jointes ;
® Supprimer la piéce avec l'icone de la poubelle ;
® Ajouter la nouvelle piéce.

NB : Pour visualiser I'icdbne Poubelle, vous devez utiliser la barre de défilement horizontale de la piéce jointe considérée

Document attestant |'accord du tiers pour la ~
@ isation, dans le plan de des dép: Importé le 17/01/2023 2z h A new PDF.pdf 9

de tiers ou des dépenses en nature, le cas échéant

Aprés avoir modifié les piéces jointes demandées, le porteur doit cliquer sur le bouton "Envoyer des compléments ".

Retour
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